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Pedro y Ana organizan un proyecto urgente.

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

¢Has completado tu tarea del proyecto?

Si, la tarea esta casi completa.

iPerfecto! ;Le envias un correo electrénico al lider?

Claro, se lo envio ahora mismo. Sé que es urgente.

Recuerda informarle sobre las tareas pendientes.

Si, se lo digo también. Acabo de enviar una notificacién.

Es tu responsabilidad ver si todo esta bien.

Lo sé, ya he realizado todo lo que tenia pendiente.

Yo también he realizado mis tareas. Entonces no tenemos nada pendiente por ahora.

Exacto. Ya hemos completado todo.

Pedro und Ana organisieren ein dringendes Projekt.

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Pedro:

Ana:

Hast du deine Aufgabe des Projekts abgeschlossen?

Ja, die Aufgabe ist fast abgeschlossen.

Perfekt! Schickst du dem Leiter eine E-Mail?

Klar, ich schicke es Ihnen sofort. Ich weif3, dass es dringend ist.

Erinnere dich, sie (iber die informieren ausstehenden Aufgaben.

Ja, das sage ich ihm auch. Ich habe gerade eine Benachrichtigung gesendet.
Es ist deine Verantwortung zu prtifen, ob alles in Ordnung ist.

Ich weifs, ich habe schon alles erledigt, was ich zu erledigen hatte.

Ich habe meine Aufgaben auch erledigt. Dann haben wir vorerst nichts offen.

Genau. Wir haben bereits alles abgeschlossen.
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» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¢Qué tarea completa Ana?
2. ;Sobre qué Ana debe informarle al lider por la notificacion?

3. ¢Por qué es importante informar sobre las tareas pendientes a los compafieros de

trabajo?

4. ;Como organizas tus tareas cuando tienes muchas responsabilidades al mismo tiempo?
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» Flercicio 22 Rellena los huecos y completa las oraciones

Instruccién: Fullen Sie das richtige Wort ein.
notificacion, urgente, completado, informarle, proyecto

1. Si, se lo digo también. Acabo de enviar una

2. Claro, se lo envio ahora mismo. Sé que es

3. Recuerda .....ccoceveecvenveieniennns sobre las tareas pendientes.
4. ;Has completado tu tarea del ......ccooeeverieiennnnnne, ?
5. Exacto. Ya hemos .....cccceeeveevienveniennnene todo.

Lésungen:
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& [Elercicio 31 Ordena el texto

Instruccién: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta.

... Si, se lo digo también. Acabo de enviar una notificacion.
... Claro, se lo envio ahora mismo. Sé que es urgente.
... Recuerda informarle sobre las tareas pendientes.
1 ¢Has completado tu tarea del proyecto?
10 Exacto. Ya hemos completado todo.
... Si, la tarea esta casi completa.
... Es tu responsabilidad ver si todo esta bien.
... Lo sé, ya he realizado todo lo que tenia pendiente.
. iPerfecto! ;Le envias un correo electrénico al lider?

Yo también he realizado mis tareas. Entonces no tenemos nada

pendiente por ahora.

Lésungen:
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