B1.2 Escribir correos electrénicos y cartas / E-Mails und Briefe schreiben
Madulo 1 Charlas y conversaciones / Plaudereien und Gesprache

B1.2.1 Dialogo: Una candidata interesante

B1.2.1 Dialog: Eine interessante Kandidatin

o) https://spanischlernen.colanguage.de/dialoge/el-email-perfecto-consejos-de-pedro-y-ana

Dos reclutadores discuten la redaccion de un correo electronico para confirmar una entrevista de

trabajo.

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

¢Has leido el email de Maria?

Si, me parece una candidata interesante.

;Redactas tu el email de confirmacién?

;Cual es el asunto?

"Invitacidén a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y formal
Creo que es bastante breve.

Escribes "Apreciada Maria", es siempre una saludo formal.

Ahora le propongo unas fechas y horas para la entrevista.

iNo olvides incluir la despedida y la firmal!

Zwei Personalvermittler besprechen die Formulierung einer E-Mail zur Bestdtigung eines
Vorstellungsgesprachs.

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Reclutadora 2:

Reclutador 1:

Hast du die E-Mail von Maria gelesen?

Ja, ich finde sie eine interessante Kandidatin.

Verfasst du die Bestdtigungs-E-Mail?

Was ist das Thema?

Einladung zum Vorstellungsgesprdch - Name und Nachnamen

Ich glaube, es ist ziemlich kurz.

Du schreibst "Sehr geehrte Maria", das ist immer ein formeller Grufs.
Jetzt schlage ich Ihnen einige Termine und Zeiten fiir das Interview vor.

Vergiss nicht, den Abschied und die Unterschrift einzuftigen!
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» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¢Qué opinan las reclutadoras obre Maria?
2. ;Como debe empezar el email dirigido a Maria?
3. ¢Esimportante utilizar un lenguaje formal en el trabajo?

4, ;Como preparas tus emails antes de enviarlos?
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» FEjercicio 2
Instruccién: Fullen Sie das richtige Wort ein.
el email, breve, el asunto, formal, la despedida

1. ¢Has leido e, de Maria?

2. (CUBLES oo, ?

3. "Invitacion a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y ......cccceeevvevercvennenen.
4. iNo olvides INCIUIr ....cocovvevieriineeieenee, y la firma!

5. Creo que es bastante ........ccccevevevenienennenn

Lésungen:
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& [Elercicio 31 Ordena el texto

Instruccién: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta.

... Creo que es bastante breve.
. ¢Cual es el asunto?
"Invitacidn a entrevista - nombre y apellidos". Creo que es breve y
formal
. iNo olvides incluir la despedida y la firma!

7 Escribes "Apreciada Maria", es siempre una saludo formal.

1 ¢Has leido el email de Maria?

. ¢(Redactas tu el email de confirmacién?

Lésungen:
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