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 Ejercicio 1:  Ejercicio de conversación

Instrucción: 

1. Imagina que entras en la oficina para tu entrevista de trabajo. ¿Qué dices? ¿Cómo te presentas de manera

educada? (Stellen Sie sich vor, Sie gehen für Ihr Vorstellungsgespräch ins Büro. Was sagen Sie? Wie stellen Sie

sich höflich vor?) 

2. ¿Qué es importante en una entrevista de trabajo? (Was ist bei einem Vorstellungsgespräch wichtig?) 

3. ¿Cuáles son los aspectos más importantes de un trabajo para ti? (Was sind die wichtigsten Aspekte eines Jobs

für Sie?) 

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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Beispielsätze:

Hola, soy John Smith. Encantado de conocerte. Estoy aquí para la entrevista.

Hallo, ich bin John Smith. Freut mich, Sie kennenzulernen. Ich bin hier für das Vorstellungsgespräch. 

Buenas tardes. Soy María López. Tengo una entrevista a las 10 en punto. Es un placer estar aquí.

Guten Tag. Ich bin Maria López. Ich habe um 10 Uhr ein Vorstellungsgespräch. Es ist mir eine Freude, hier zu sein. 

Es importante llegar a tiempo a una entrevista de trabajo.

Es ist wichtig, pünktlich zu einem Vorstellungsgespräch zu kommen. 

Deberías preparar respuestas y hacer preguntas.

Sie sollten Antworten vorbereiten und Fragen stellen. 

El aspecto más importante de un trabajo es el dinero. Necesito un buen sueldo para mantener a mi familia.

Der wichtigste Aspekt eines Jobs ist das Geld. Ich brauche ein gutes Gehalt, um meine Familie zu unterstützen. 

Para mí es importante que las personas que trabajan en la empresa sean amables.

Für mich ist es wichtig, dass die Menschen, die im Unternehmen arbeiten, nett sind. 

...
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 Ejercicio 2:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. Primera llamada para entrevista

Simula una llamada telefónica para concertar una entrevista de trabajo, usando expresiones formales y el

imperativo afirmativo informal para dar instrucciones.

Frases de ejemplo Frases de ejemplo

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Buenos días, me llamo Ana y quiero concertar una entrevista.

Guten Tag, ich heiße Ana und möchte ein Vorstellungsgespräch

vereinbaren.

Perfecto, prepárate para la entrevista el miércoles a las diez de la

mañana.

Perfekt, bereite dich auf das Vorstellungsgespräch am Mittwoch um

zehn Uhr morgens vor.

Gracias, ¿puede indicarme la dirección de la empresa?

Danke, können Sie mir die Adresse der Firma nennen?

Claro, te la envío por correo electrónico después de la llamada.

Klar, ich schicke sie dir nach dem Anruf per E-Mail.
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2. Durante la entrevista de trabajo

Representa una entrevista de trabajo sencilla, practicando preguntas habituales y respuestas con cortesía.

Frases de ejemplo Frases de ejemplo

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Cuéntame, ¿por qué quieres trabajar en nuestra empresa?

Erzähl mir, warum möchtest du in unserem Unternehmen arbeiten?

Me interesa porque me gustan sus valores y quiero crecer

profesionalmente.

Ich interessiere mich dafür, weil mir ihre Werte gefallen und ich mich

beruflich weiterentwickeln möchte.

Muy bien, dime, ¿qué experiencia tienes en este sector?

Sehr gut, sag mir, welche Erfahrungen hast du in diesem Bereich?

He trabajado tres años en una empresa similar y he aprendido

mucho sobre el área.

Ich habe drei Jahre in einem ähnlichen Unternehmen gearbeitet und

viel über das Gebiet gelernt.
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3. Cierre y seguimiento de la entrevista

Practica cómo despedirse tras una entrevista y cómo preguntar sobre los siguientes pasos usando el

imperativo con pronombres.

Frases de ejemplo Frases de ejemplo

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Gracias por tu tiempo, ¿cuándo sabré el resultado?

Danke für Ihre Zeit, wann werde ich das Ergebnis erfahren?

Espérate unos días y te llamaremos con la respuesta.

Warte ein paar Tage, und wir rufen dich mit der Antwort an.

Perfecto, cuídense y muchas gracias por la oportunidad.

Perfekt, passt auf euch auf und vielen Dank für die Gelegenheit.

Nos vemos pronto, preparaos para una posible segunda

entrevista.

Wir sehen uns bald, bereitet euch auf ein mögliches zweites

Vorstellungsgespräch vor.
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 Ejercicio 3:  Emparejar una palabra

Instrucción: Empareja las traducciones

a. Preséntate rápido en 1. los requisitos del puesto.

b. Memoriza bien 2. antes de empezar a trabajar.

c. Habla con claridad con 3. la entrevista de trabajo.

d. Firma el contrato 4. el jefe durante la entrevista.

Lösungen:

1. Preséntate rápido en la entrevista de trabajo. 2. Memoriza bien los requisitos del puesto. 3. Habla con claridad con el jefe durante la entrevista. 4.

Firma el contrato antes de empezar a trabajar.
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 Ejercicio 4:  Agrupar las palabras

Instrucción: Clasify the words into two groups depending on whether they are related to the

job search process or to working conditions.

El salario, Memorizar, El contrato, Los beneficios, Los recursos humanos, La vacante, El requisito,

La entrevista

Proceso de búsqueda de empleo Condiciones del trabajo

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Lösungen:

1. Proceso de búsqueda de empleo: La entrevista, El requisito, La vacante, Memorizar, Los recursos humanos

Condiciones del trabajo: El salario, El contrato, Los beneficios
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 Ejercicio 5:  Imperativo afirmativo informal: "Tú" y "Vosotros" 

Instrucción: Füllen Sie das richtige Wort ein.

Preséntate, Presentaos, Firmad, Memorizad, Contad, Cuenta, Habla, Preparadlo

1.  Contar: vosotros: ................................... algo gracioso de esta mañana.

2.  Presentarse: vosotros: ................................... al llegar a la sala.

3.  Contar: tú: ................................... lo que viste en la reunión.

4.  Firmar: vosotros: ................................... esto rápido, que tenemos prisa.

5.  Presentarse: tú: ................................... cuando llegues, sin miedo.

6.  Memorizar: vosotros: ................................... lo que os dije antes.

7.  Preparar: vosotros + pronombre lo: ................................... bien antes de enviarlo.

8.  Hablar: tú: ................................... sin pensar tanto, dilo directo.

Lösungen:

1. Contad 2. Presentaos 3. Cuenta 4. Firmad 5. Preséntate 6. Memorizad 7. Preparadlo 8. Habla
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