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 Ejercicio 1:  Reordenar oraciones

Instrucción: Haz frases correctas y traduce.

1. para contactar | de emergencia? | de teléfono | ¿Cuál es | en caso | tu número

.........................................................................................

2. la información. | podamos enviar | correo electrónico | Escribe tu | para que

.........................................................................................

3. electrónica que | Si tienes | conmigo por | la dirección | te doy. | dudas, contacta

.........................................................................................

4. postal 28013. | Mayor, número | Mi dirección | 15, código | es calle

.........................................................................................

5. para el | de nacimiento | ¿Puedes darme | formulario? | tu lugar | y fecha

.........................................................................................

6. teléfono o | Contactamos por | por móvil | la cita | mañana. | para confirmar

.........................................................................................

Lösungen:

1. ¿Cuál es tu número de teléfono para contactar en caso de emergencia? 2. Escribe tu correo electrónico para que podamos enviar la información.

3. Si tienes dudas, contacta conmigo por la dirección electrónica que te doy. 4. Mi dirección es calle Mayor, número 15, código postal 28013. 5.

¿Puedes darme tu lugar y fecha de nacimiento para el formulario? 6. Contactamos por teléfono o por móvil para confirmar la cita mañana.
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 Ejercicio 2:  Emparejar una palabra

Instrucción: Empareja las traducciones

a. ¿Me das tu número 1. en el correo electrónico,

b. Si escribes la arroba 2. cerca del centro.

c. Contactamos por teléfono 3. de teléfono, por favor?

d. La calle Mayor está 4. cuando tenemos una duda.

Lösungen:

1. ¿Me das tu número de teléfono, por favor? 2. Si escribes la arroba en el correo electrónico, 3. Contactamos por teléfono cuando tenemos una

duda. 4. La calle Mayor está cerca del centro.
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 Ejercicio 3:  Agrupar las palabras

Instrucción: Ordnen Sie die folgenden Wörter in zwei Kategorien ein, je nachdem, ob sie

persönliche Kontaktdaten oder Teile einer physischen Adresse sind.

la avenida, la dirección electrónica, el móvil, la calle, la arroba, el lugar de nacimiento, el código

postal, el número de teléfono, el correo electrónico

Datos de contacto personal Dirección física

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Lösungen:

1. Datos de contacto personal: el móvil, el correo electrónico, el número de teléfono, la dirección electrónica, la arroba 2. Dirección física: la calle, la

avenida, el código postal, el lugar de nacimiento
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 Ejercicio 4:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El prefijo

........................................

2. La arroba

........................................

3. La calle

........................................

4. La avenida

........................................

5. Contactar

........................................

Lösungen:

1. Der Präfix 2. Das At-Zeichen 3. Die Straße 4. Die Allee 5. Kontaktieren
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 Ejercicio 5:  Ejercicio de conversación

Instrucción: 

1. Pide a alguien sus datos de contacto. (Fragen Sie jemanden nach seinen Kontaktdaten.) 

2. Comparte tu dirección y detalles de contacto. (Teile deine Adresse und Kontaktdaten.) 

Beispielsätze:

¿Cuál es tu dirección?

Mi correo electrónico es

student@colanguage.com.

Mi número de teléfono es 61385748.

¿Puedo tener tu número de teléfono?

¿Puedes enviármelo por WhatsApp?

¿Tienes Instagram?

Mi dirección es "Calle Main, número 5".

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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 Ejercicio 6:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. Pedir dirección en la oficina

Üben Sie, nach dem Weg zum Arbeitsplatz zu fragen und ihn zu geben.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

¿Dónde está la oficina principal de la empresa?

Wo ist die Hauptniederlassung der Firma?

Está en la Calle Mayor, número 45.

Sie befindet sich in der Calle Mayor, Nummer 45.

¿Tiene un correo electrónico para contactarlos?

Haben Sie eine E-Mail-Adresse, um sie zu kontaktieren?

Sí, contacte con nosotros en info@empresa.com.

Ja, kontaktieren Sie uns unter info@empresa.com.

¿Cuál es la dirección de su despacho?

Wie ist die Adresse Ihres Büros?

Mi despacho está en la Avenida de España, 12.

Mein Büro befindet sich in der Avenida de España 12.

¿Puedo contactarle por teléfono?

Kann ich Sie telefonisch erreichen?

Claro, me contacta en el 600 123 456.

Natürlich, Sie erreichen mich unter 600 123 456.
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2. Intercambiar contactos después de la reunión

Simulieren Sie den Austausch von Kontaktdaten nach einem Geschäftstreffen.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

¿Me das tu teléfono de contacto?

Gibst du mir deine Telefonnummer?

Sí, es el 655 987 321.

Ja, sie ist 655 987 321.

¿Y tu dirección de correo electrónico?

Und deine E-Mail-Adresse?

mi.nombre@correo.com, por favor contacta ahí.

mi.nombre@correo.com, bitte kontaktiere mich dort.

¿Debo llenar un formulario con tus datos?

Soll ich ein Formular mit deinen Daten ausfüllen?

No, solo toma mi número y mi dirección de email.

Nein, nimm einfach meine Nummer und meine E-Mail-Adresse.

Perfecto, ¿dónde vives?

Perfekt, wo wohnst du?

Vivo en la calle San Juan, número 8.

Ich wohne in der Calle San Juan, Nummer 8.
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3. Confirmar dirección para enviar documentos

Üben Sie, die Adresse zur Versendung wichtiger Dokumente zu bestätigen.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

¿Cuál es la dirección para enviar los documentos?

Wie lautet die Adresse zum Versenden der Dokumente?

La dirección es Calle Luna, 23, piso 2.

Die Adresse ist Calle Luna 23, 2. Stock.

¿Debo enviar todo por correo postal?

Soll ich alles per Post schicken?

Sí, y también cumplo con enviar una copia por correo

electrónico.

Ja, und ich schicke auch eine Kopie per E-Mail.

¿Dónde debo contactar si hay un problema con el envío?

Wo soll ich mich melden, wenn es ein Problem mit der Sendung

gibt?

Contacta con la oficina, el teléfono es 912 345 678.

Kontaktieren Sie das Büro, die Telefonnummer ist 912 345 678.

¿La dirección es la misma para devolver documentos?

Ist die Adresse dieselbe für die Rücksendung der Dokumente?

Sí, siempre cumplimos con esa dirección.

Ja, wir halten uns immer an diese Adresse.
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 Ejercicio 7:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. Yo ___ a mis clientes para confirmar la reunión.

a. contacto   b. contactan   c. contactamos   d. contactas

2. ¿Tú ___ al departamento de recursos humanos?

a. contacto   b. contactamos   c. contactan   d. contactas

3. Nosotros ___ a los proveedores cada semana.

a. contactan   b. contacto   c. contactamos   d. contactas

4. Ellos ___ con la oficina central para pedir información.

a. contactamos   b. contactan   c. contacta   d. contactas

Lösungen:

1. contacto 2. contactas 3. contactamos 4. contactan
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 Ejercicio 8:  Adressen und Kontakte bei der Arbeit

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

En mi oficina, siempre ______________________ la información correcta sobre mi dirección.

Cuando alguien ______________________ conmigo, yo siempre ______________________ mi correo

electrónico y mi móvil. A veces, mis compañeros y yo ______________________ con clientes para

hablar de proyectos. Si tú ______________________ con la oficina, siempre ______________________

la dirección completa, incluyendo la avenida y el código postal.

In meinem Büro gebe ich immer die korrekten Informationen zu meiner Adresse. Wenn mich jemand kontaktiert, schreibe ich immer meine E-Mail

und mein Handy. Manchmal kontaktieren meine Kollegen und ich Kunden, um über Projekte zu sprechen. Wenn du das Büro kontaktierst, gebe ich

immer die vollständige Adresse an, einschließlich Straße und Postleitzahl.

Dar

Geben-Präsens

yo doy

tú das

él/ella/Usted da

nosotros/nosotras damos

vosotros/vosotras dais

ellos/ellas/Ustedes dan

Contactar

Kontaktieren-Präsens

yo contacto

tú contactas

él/ella/Usted contacta

nosotros/nosotras

contactamos

vosotros/vosotras

contactáis

ellos/ellas/Ustedes

contactan

Escribir

Schreiben-Präsens

yo escribo

tú escribes

él/ella/Usted escribe

nosotros/nosotras

escribimos

vosotros/vosotras escribís

ellos/ellas/Ustedes

escriben
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 Ejercicio 9:  Presente de indicativo: los verbos regulares

Instrucción: Füllen Sie das richtige Wort ein.

trabaja, cumplen, apellidan, estudio, escribir, dice, contacta, viven

1.  Vivir: Ellos ................................... en España.

2.  Trabajar: El hombre ................................... en un piso cerca de la familia.

3.  Contactar: El hombre ................................... a la mujer con el móvil.

4.  Estudiar: Yo ................................... el número de la tarjeta de crédito.

5.  Apellidarse: Ellas se ................................... García.

6.  Cumplir: Ellos ................................... cuarenta años.

7.  Decir: Él ................................... su fecha de nacimiento.

8.  Escribir: Tú ................................... tu lugar de nacimiento al profesor.

Lösungen:

1. viven 2. trabaja 3. contacta 4. estudio 5. apellidan 6. cumplen 7. dice 8. escribir
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 Ejercicio 10:  El condicional cero

Instrucción: Füllen Sie das richtige Wort ein.

contactas, sumas, escribes, divides, practicas, restas, estudias, tienes

1.  Si ................................... español, mejoras tu comprensión del idioma.

2.  Si ................................... diez menos cinco, obtienes un número más pequeño.

3.  Si ................................... la arroba en el correo, la dirección es válida

4.  Si ................................... el código postal correcto, la carta llega bien.

5.  Si ................................... cada día, aprendes nuevas palabras en español.

6.  Si ................................... dos y dos, el resultado es siempre cuatro.

7.  Si ................................... al profesor, él responde tu correo electrónico.

8.  Si ................................... cien entre diez, el resultado es exactamente diez.

Lösungen:

1. practicas 2. restas 3. escribes 4. tienes 5. estudias 6. sumas 7. contactas 8. divides
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