
A2.9 Deberes / ejercicios
A2.9 Hausaufgaben / Übungen

 https://spanischlernen.colanguage.de/lehrplan/a2/9

 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El seguro

........................................

2. El empleo

........................................

3. Entregar

........................................

4. El ayuntamiento

........................................

5. El funcionario

........................................

Lösungen:

1. Die Versicherung 2. Die Beschäftigung 3. Einreichen 4. Das Rathaus 5. Der Beamte
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 Ejercicio 2:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. En la oficina de la Seguridad Social

Üben Sie ein Gespräch, um Informationen über Leistungen und Verfahren bei der Sozialversicherung zu

erfragen.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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Buenos días, ¿me puede indicar dónde debo hacer el trámite

para la prestación por desempleo?

Guten Tag, können Sie mir sagen, wo ich den Antrag auf

Arbeitslosengeld stellen muss?

Claro, primero debe rellenar este formulario y luego esperar

la cita con el funcionario.

Natürlich, zuerst müssen Sie dieses Formular ausfüllen und dann

auf den Termin mit dem Beamten warten.

Gracias, ¿ha habido algún cambio reciente en los documentos

que debo presentar?

Danke, gab es kürzlich Änderungen bei den Dokumenten, die ich

vorlegen muss?

Sí, han cambiado; ahora también es necesario presentar el

certificado de empadronamiento.

Ja, sie haben sich geändert; jetzt ist auch die Meldebescheinigung

erforderlich.

He venido a pedir información sobre la pensión de jubilación.

Ich bin gekommen, um Informationen über die Rente zu erfragen.

Muy bien, ¿ha presentado ya la solicitud?

Sehr gut, haben Sie den Antrag schon gestellt?

Sí, la puse la semana pasada, pero aún no he recibido

noticias.

Ja, ich habe ihn letzte Woche eingereicht, aber noch keine

Rückmeldung erhalten.

Le recomiendo llamar a la oficina central para confirmar que

la han recibido.

Ich empfehle, im Hauptbüro anzurufen, um zu bestätigen, dass er

angekommen ist.

Perfecto, lo haré hoy mismo. Muchas gracias por su ayuda.

Perfekt, das werde ich heute noch machen. Vielen Dank für Ihre

Hilfe.
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2. Solicitud de permiso de trabajo

Spielen Sie einen Dialog, in dem Sie eine Arbeitserlaubnis beantragen und sich nach den erforderlichen

Dokumenten erkundigen.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Buenas tardes, ¿qué documentos necesito para solicitar el

permiso de trabajo?

Guten Tag, welche Dokumente benötige ich, um die

Arbeitserlaubnis zu beantragen?

Debe traer el contrato firmado, su DNI y una foto reciente.

Sie müssen den unterschriebenen Vertrag, Ihren Personalausweis

und ein aktuelles Foto mitbringen.

Gracias, ¿ha cambiado algo en el procedimiento últimamente?

Danke, hat sich das Verfahren in letzter Zeit geändert?

No, el proceso es igual, pero debe entregar todo junto con el

formulario.

Nein, der Prozess ist derselbe, aber Sie müssen alles zusammen

mit dem Formular abgeben.

He escrito la solicitud para el permiso de trabajo; ¿qué debo

hacer ahora?

Ich habe den Antrag für die Arbeitserlaubnis geschrieben; was

muss ich jetzt tun?

Ahora debe presentar la solicitud en ventanilla y esperar la

confirmación.

Nun müssen Sie den Antrag am Schalter abgeben und auf die

Bestätigung warten.

¿Sabe si el trámite se puede hacer en línea?

Wissen Sie, ob das Verfahren online durchgeführt werden kann?

Hasta donde sé, no; la presentación debe ser presencial.

Soweit ich weiß nicht; die Abgabe muss persönlich erfolgen.

Muchas gracias, lo haré lo antes posible.

Vielen Dank, ich werde das so bald wie möglich erledigen.
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3. Revisión de documentos en el ayuntamiento

Simulieren Sie ein Treffen im Rathaus, um persönliche Dokumente für die Aufenthaltserlaubnis zu

überprüfen.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Hola, he venido a entregar los papeles para la renovación de

mi residencia.

Hallo, ich bin gekommen, um die Papiere für die Verlängerung

meiner Aufenthaltserlaubnis abzugeben.

Perfecto, ¿me ha traído todos los documentos que pedimos?

Perfekt, haben Sie alle Dokumente mitgebracht, die wir verlangt

haben?

Sí, los he reunido todos: pasaporte, certificado de

empadronamiento y contrato de trabajo.

Ja, ich habe alle zusammen: Reisepass, Meldebescheinigung und

Arbeitsvertrag.

Muy bien, los reviso y le aviso si hace falta algo más.

Sehr gut, ich prüfe sie und gebe Bescheid, falls noch etwas fehlt.

¿Ha visto la lista de requisitos en la página web del

ayuntamiento?

Haben Sie die Liste der Anforderungen auf der Website des

Rathauses gesehen?

Sí, la he visto y he preparado todo según las indicaciones.

Ja, ich habe sie gesehen und alles gemäß den Vorgaben

vorbereitet.

¿Ha hecho ya la cita para entregar los documentos?

Haben Sie bereits einen Termin zur Abgabe der Dokumente

vereinbart?

Sí, la hice para mañana por la tarde.

Ja, ich habe morgen Nachmittag einen Termin gemacht.

Excelente, recuerde traer los originales y las copias.

Ausgezeichnet, denken Sie daran, die Originale und Kopien

mitzubringen.

Lo haré, gracias por la información.

Das werde ich tun, danke für die Information.
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 Ejercicio 3:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. He ______ toda la documentación en el ayuntamiento esta semana.

a. puesto   b. pusé   c. poner   d. ponido

2. ¿Has ______ la solicitud para obtener el permiso de trabajo?

a. escribido   b. escribo   c. escrito   d. escribió

3. El funcionario me ha ______ que entregue todos los papeles necesarios.

a. dicho   b. dijo   c. dice   d. decido

4. Todavía no he ______ de la cita para la renovación del seguro social.

a. volver   b. vuelto   c. volviendo   d. volvió

Lösungen:

1. puesto 2. escrito 3. dicho 4. vuelto

A2.9  Papeleo y burocracia / Papierkram und Bürokratie 
Módulo 2  Sociedad y gobierno / Gesellschaft und Regierung 

https://www.colanguage.de Seis | 6

https://spanischlernen.colanguage.de/lehrplan/a2/9
https://www.colanguage.de


A2.9 Deberes / ejercicios
A2.9 Hausaufgaben / Übungen

 https://spanischlernen.colanguage.de/lehrplan/a2/9

 Ejercicio 4:  Behördenwege im Rathaus

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mañana, yo ______________________ la solicitud para el permiso de trabajo en el

ayuntamiento. Después, tú ______________________ el formulario para el empadronamiento en

la región. Además, ella ______________________ su número de seguridad social en la solicitud.

Nosotros ______________________ todos los documentos que el funcionario nos ha pedido.

Finalmente, ellos ______________________ la solicitud en el mostrador para que la revisen lo

antes posible.

Heute Morgen habe ich den Antrag für die Arbeitserlaubnis im Rathaus gestellt. Danach hast du das Formular für die Anmeldung in der Region

ausgefüllt. Außerdem hat sie ihre Sozialversicherungsnummer im Antrag angegeben. Wir haben alle Dokumente abgegeben, die der Beamte von uns

verlangt hat. Schließlich haben sie den Antrag auf den Schalter gelegt, damit er so schnell wie möglich geprüft wird.

Poner

Poner-Pretérito perfecto

yo he puesto

tú has puesto

él/ella ha puesto

nosotros hemos puesto

vosotros habéis puesto

ellos han puesto

Llenar

Llenar-Pretérito perfecto

yo he llenado

tú has llenado

él/ella ha llenado

nosotros hemos llenado

vosotros habéis llenado

ellos han llenado

Entregar

Entregar-Pretérito

perfecto

yo he entregado

tú has entregado

él/ella ha entregado

nosotros hemos

entregado

vosotros habéis

entregado

ellos han entregado
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 Ejercicio 5:  Verbos irregulares en el pretérito perfecto

Instrucción: Füllen Sie das richtige Wort ein.

hemos puesto, han vuelto, han hecho, ha dicho, Has dicho, Has hecho, has escrito, Has puesto

1.  Poner (tú): ¿................................... tu dirección en el formulario?

2.  Decir: Ella ................................... que no tiene los documentos listos.

3.  Volver: Ellos ................................... de su cita en la seguridad social.

4.  Hacer: Ellos ................................... la reservación-in en el Ayuntamiento.

5.  Decir (tú): ¿................................... todo lo que necesitaban para la solicitud?

6.  Poner: Nosotros ................................... todos los papeles en el sobre.

7.  Escribir: ¿Tú ................................... la carta para la solicitud de empleo?

8.  Hacer (tú): ¿................................... ya la solicitud para el permiso de trabajo?

Lösungen:

1. Has puesto 2. ha dicho 3. han vuelto 4. han hecho 5. Has dicho 6. hemos puesto 7. has escrito 8. Has hecho
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